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BigBlueButton

Arbeitsplatzvorbereitung
BigBlueButton-Moderator*in

EINE PRAXISANLEITUNG

VORBEREITUNG

Bitte bereiten Sie lhren
Arbeitsplatz auf die Arbeit mit
BigBlueButton (BBB) vor, indem
Sie die folgenden Schritte
einige Tage vor Beginn der
Fortbildung bzw. Veranstaltung
durchfihren:

ElelR
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SCHRITT 1

* Haben Sie Zugang zu einem
Desktop-Computer, Laptop
oder Tablet?

* Der Zugang Uber ein
Smartphone/Tablet ist
moglich, hier ist die Leitung
einer Veranstaltung aber nur

— sehr eingeschrankt méglich.
YElelR
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SCHRITT 2

* Hat Ihr Arbeitsgerat
Lautsprecher integriert bzw.
einen Anschluss fir Kopfhorer,
ein Mikrofon und Webcam?

* Falls nein, ergénzen Sie ggf.

die fehlende Hardware und
-
ElelR

installieren Sie sie.
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SCHRITT 3

¢ Ist auf Ihrem Computer eine aktuelle Version des Firefox- oder
Chrome-Browsers installiert?

» Falls nein, installieren Sie bitte kostenlos einen dieser Browser:

* Mozilla Firefox https://www.mozilla.org/de/firefox/new/

* Google Chrome https://www.google.com/intl/de de/chrome/

* Hinweis fir Apple-Nutzer: Auf manchen Apple-Tablets gelingt der
Zugang nur mit dem Safari-Browser. Wenn sie beim Betreten des
Konferenzraums eine entsprechende Fehlermeldung bekommen,
benutzen Sie alternativ bitte den Safari-Browser.
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VIKO-ANMELDUNG

Mit Hilfe der folgenden
Schritten kénnen Sie ,lhren”
virtuellen Konferenzraum
betreten und dabei lhre
Hardware testen.
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SCHRITT 4

Lo 8

Starten Sie lhren Browser
und 6ffnen Sie die
Webadresse der
BigBlueButton-Instanz
(bigbluebutton.mbost.de).
Folgen Sie dem Link (1)

III

.Einloggen

e

kizer i Erquzmien

Schawen Sie

Anleltung 2ur

Greenlight Eigenschaften

Riume

YElelR

Eigene Designs Nutzersuthentifizierung
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SCHRITT 5

... und geben Sie lhre
Zugangsdaten ein ....

(1) Benutzername

(2) Passwort

ElelR

B,

= 3

In Ihr Konto einloggen

o . I mircahlich® gk ds
ssssssssnan
Passwort yergnasen?

Einloggen

L
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SCHRITT 6

... und kommen auf lhre = S W
LStartseite”!

Hier finden Sie eine MBOST mfr test®

Ubersicht der Ihnen zur MM

Verfligung stehenden # e [

Konferenzraume. In diesen st i B s .
haben Sie immer die '

Moderatoren-Rolle!

YElelR
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SCHRITT 7

elT konferenzraum.elt.mbost

e
— / \
Wahlen Sie den Raum mit e i -
£ hitosidbishlusbutton. meset deihidtamia . m Starten
der ,Kachel” (1) aus und :

betreten Sie den Raum mit i - [ — [
dem Link ,Starten” (2).

ElelR
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SCHRITT 8

* Beim Betreten des Raumes
wird lhre Audioverbindung
getestet. Q_J

Wie méichten Sie der Konferenz beitraten?

* Klicken Sie auf ,Mit Mikrofon”
um das Mikrofon

einzuschalten.

YElelR
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SCHRITT 9

* Erlauben Sie lhrem Browser
den Zugriff auf ein Mikrofon
und kreuzen Sie, wenn
moglich, ,Entscheidung
merken” an.

Verbinde zum Echotest

Hinweis: Dieser Dialog sieht in
jedem Browser etwas anders aus!

ElelR
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SCHRITT 10

X

® Mit dem EChO_TeSt prUft BBB Dies ist ein persinlicher Echolesl. Sprachen Sie sin paar Worle, Hiren Sis

sich selbst?

die Funktion von Mikrofon
und Lautsprecher. @ Q

* Horen Sie ein Echo lhrer X

Worte, dann gehen Sie
weiter zu Schritt 12.
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SCHRITT 11

Audioprobleme

* Wenn Sie beim Echo-Test auf ,Nein” klicken, kommen Sie

. . . . . Audipeinstellungen dndem
zum Dialog fiir die Audioeinstellungen.

rwird gich Inireem Browser dffnen, in dem Sle der Fraigsbs ikres Mikrofonz

* Bitte prifen Sie zuerst, ob Uber den gewahlten Ausgang
A . ikintoraingang Lautspracherausgang
ein Ton abgesplelt werden kann. standard - Mikrefonarray {Intelt Smart Sounc | standard - Lautsprechar (ReshtekiR) sudio}
+ Klicken Sie dazu auf ,Testton abspielen”. Testyour seskervolume L Tl s o
+ Sollten Sie nichts héren, wéhlen Sie ggf. ein anderes i

Mikrofon oder einen anderen Ausgang aus und
klicken Sie auf ,Erneut versuchen”

* Erst wenn daraufhin ein Ton zu horen ist, konnen Sie
sinnvoll den Echo-Test wiederholen.

-
?B/d B Sie kommen nun wieder zum Echo-Test, Schritt 10.
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MACHRICHTEN
NOTIZEN

TEIL NEHMER (3]

gelangen Sie in den
Konferenzraum und kénnen
die Kamera testen:

Tesh BER (sl

59

EECTTA

 Klicken Sie auf das

Kamerasymbol, um die
i
YElelR

Kamera einzuschalten.

G Senticher thas

Nach erfolgreichem Echo-Test 1 wewe

SCHRITT 12 prem—

& @ @ bighlushuttonambast.defhimiScisnt SoinfsessionToken= muydomiuk

¢ fiffentlicher chat

Wielcome to elT

konterenzraum.elt.mbos!

Far help on using
BigBlueButton sae

tnesa [short) tutoral

wirdos,

Ta Jaln the avdio

bridge click the phane
button. Use a headset

0 avaid causing

background nolse far

others.

B

This server is running

®0 e
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SCHRITT 13

* Erlauben Sie Ihrem Browser den
Zugriff auf eine Webcam und
kreuzen Sie, wenn maoglich,
,Entscheidung merken” an.

Hinweis: Auch dieser Dialog sieht
in jedem Browser anders aus!

ElelR

O BigBluzButton - LT konfer= @ X

&

c

# bigbluebutton.mbost.de/htmi5client/joir

..luebutton.mbost.de mochte:

Zulassen

+

Blockieren
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YElelR

SCHRITT 14

* Wahlen Sie nun die Kamera und
Ubertragungsqualitat.
In den meisten Fallen reicht hier die
niedrige Qualitat ,low quality” aus,
das schont die Netzwerkressourcen
bei der Ubertragung.

* Klicken Sie danach ,Freigabe starten”

* Ab jetzt sind Sie fir andere
Teilnehmer mit Bild sichtbar.

Webcameinstellungen

X
Kamera
HP Full-HD Camera (0bda:5668 v
Qualitit
lere Qualiti v
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Nun sehen Sie |hr Video-Bild im
virtuellen Konferenzraum. Sie
sind damit startklar far lhre
Videokonferenz!

ElelR

To joln the audio
bridge click the
pho
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* Moderator:innenen erkennt man an
eckigen Symbolen

* Teilnehmer:innen erkennt man an
runden Symbolen N

* Moderator:innen kénnen
Teilnehmer:innen zum Prasentator
machen, ohne Moderationsrechte zu
vergeben! R

* Moderator:innen kdénnen

- zu Moderator:innen hochstufen (z.B.
%d[% bei externen Referent:innen...)

M. Fréhlich / K. Unger [CC-BY-SA]
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Geteilte Notizen

Teilnehmer:innen anklicken und sie ———

SCHRITT 15: ROLLEN VERGEBEN

< umenticner Lnat

€, Sftentiicher chat

Welcome to BdB-ObbOst!
For help on using BigBlueButton see these
(short) tutorial videos.

o

To join the audio bridge click the phane button.

= Use a headset to avoid causing background noise
L BdB Unger Kath. .. (Sie)
(0

for others.

£ Teilnehmer stummschalten

BdB Frishlich Michael © Privaten Chat starten lueButton.
(C

> EJ zum Prasentator machen :
nz einzuladen,
> = zum Moderator befordemn  ypcx

® Teilnehmer entfernen s»st.de/b/bdb-yms-023-

BERATUNG DIGITALE BILDUNG

* Prasentator (blaues Symbol am
Namen!) kann Bildschirm
freigeben (neben ~
Kamerasymbol)

-

* Auswahl zwischen gesamtem
Bildschirm oder einzelnen
Anwendungsfenstern, z.B.
einer PDF- oder

%dﬁ Prisentationsdatei

M. Fréhlich / K. Unger [CC-BY-SA]

20

SCHRITT 16: PRASENTIEREN

BERATUNG DIGITALE BILDUNG
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TIPP: POWERPOINT IN EINEM FENSTER ABLAUFEN
LASSEN
(NICHT GESAMTER BILDSCHIRM)

e

1. Bildschirmpréasentation
2. Bildschirmprasentation einrichten

3. Ansicht durch eine Einzelperson

->Nach Starten der PPT 6ffnet sich
diese in einem Fenster, das auch
vergroBert/-kleinert werden kann

- Bei der Bildschirmfreigabe kann die
Présentation als Anwendungsfenster
ausgewahlt werden

> Auf diese Weise kann die : ' Arbeitsplatzvorbereitu
7 Présentation geteilt werden, nimmt . —————— BigBlueButton-Modera
) ﬁdB aber nicht den ganzen Bildschirm TR
ein
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SCHRITT 17: VIKO BEENDEN

elT konferenzraum elt. mbost de

 Klicken Sie das MenU oben i

=% Alsvollbild

) ; : darstell
rechts und wahlen dann p N darstellen
& Einstellungen
+Ausloggen”, um den Test zu Sfinen
<D Versionsinfo
beenden. ‘ B

& Tastaturkirzel

e Sie kdnnen nun den Browser

[ Ausloggen

schlieBen.
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NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat

(. Ofentlicher Chat

Welcome to elT

NOTIZEN
konferenzraum.elt.mbost!

< N
| ) Geteilte Notizen For help on using BigBlueButton see

these (short) tutorial videos.
TEILNEHMER (2) &
To join the audio bridge click the

% BdB Obb-Ost ( phone button. Use a headset to avoid
(&] causing background noise for others.

% Test 828 This server is running BigBlueButton.

Um jemanden zur Konferenz
einzuladen, schicken Sie ihm diesen

— Link:
— | ea Untluaneg-hiips:/bigbtucbutton mbost defbbb.
-t Aaste  vn6-92y-xbt

'-? Raw Der Sffentliche Chatverlauf wurde durch

einen Moderator gelascht

(G'ruw h)_ Test BBB

o WAl Hier ist der éffentliche Chat

IRtelk i
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Fragen und
Anregungen an:
bdb@mbost.de

Hier finden Sie weitere
Informationen:
bbb-info.mbost.de

——

ElelR
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IMPRESSUM

YElelR
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Michael Fréhlich / Katharina Unger

michael.froehlich@mbost.de
katharina.unger@mbost.de

#ELTmbost von Michael Frohlich & Katharina Unger ist
lizenziert unter einer Creative Commons Namensnennung -
Weitergabe unter gleichen Bedingungen 4.0 International
Lizenz.

Beruht auf dem Werk unter https://bdb.mbost.de. Uber
diese Lizenz hinausgehende Erlaubnisse kénnen Sie unter
https://bdb.mbost.de erhalten.

Basierend auf Arbeitsvorbereitung BigBlueButton v.

Ferdinand Soethe 2020
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